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KATA PENGANTAR

Sistem informasi dalam proses Penerimaan Mahasiswa Baru merupakan sarana penunjang
yang sangat dibutuhkan untuk mempermudah proses pendaftaran calon mahasiswa baru
Keberadaan sistem informasi dapat mengatasi keterbatasan jangkauan calon mahasiswa
baru yang tidak dapat mengakses tempat pendaftaran secara langsung di Perguruan Tinggi
Sistem informasi memiliki peran penting dalam memperluas jangkauan dan jaringan proses
penerimaan mahasiswa baru di lingkup Perguruan Tinggi. Penggunaan sistem informasi
dalam penyelenggaraan penerimaan mahasiswa baru petlu dibarengi dengan ketersedian
panduan penggunaan sistem sehingga memudahkan proses pendaftaran.

Panduan Penerimaan Mahasiswa Baru  berbasis  sistem informasi  di - Universitas
Muhammadiyah Maumere merupakan serangkaian penjelasan mengenai prosedur
penggunaan sistem oleh pihak- pihak yang menggunakan sistem tersebut Panduan ini
dibuat untuk memudahkan para pengelola atau tim Penerimaan Mahasiswa Baru dan calon
mahasiswa baru yang akan mendaftarkan diri di Universitas Muhammadiyah Maumere.

Panduan sistem informasi Penerimaan Mahasiswa Baru dibuat berdasarkan sistem informasi
yang terbaru. Jika ada perubahan atau pembaharuan sistem dikemudian hari akan
dilakukan perubahan-perubahan sesuai dengan kebutuhan sistem Penjelasan yang
dipaparkan secara jelas namun jika ada kekeliruan dan kekurangan diharapkan masukkan

dari pembaca dan atau pengguna buku panduan ini.

Sekian dan Terima Kasih.

Maumere,  Juni 2024

BAAK Universitas Muhammadiyah
Maumere

2|Page



Menimbang

Mengingat

KEPUTUSAN REKTOR

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH MAUMERE

Nomor :016.b /KEP/II.3.AU/F/2024

TENTANG PANDUAN PENGGUNAAN

SISTEM INFORMASI PENERIMAAN MAHASISWA BARU (PMB)
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH MAUMERE 2024

REKTOR UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH MAUMERE

: a) Bahwa untuk mempermudah proses pendaftaran calon mahasiswa

baru di lingkungan Universitas Muhammadiyah Maumere
(UNIMOF) melalui Sistem informasi, dituangkan dalam sebuah
Panduan Penggunaan Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa
Baru (PMB);

Bahwa Panduan Penggunaan Sistem Informasi Penerimaan
Mahasiswa Baru merupakan dokumen yang menjadi acuan dalam
proses Penerimaan Mahasiswa Baru

Bahwa berdasarkan huruf a dan b, maka perlu ditetapkan dengan
surat Keputusan Rektor.

Undang - Undang Republik Indonesia No. 20 Tahun 2003,
tentang Sistem Pendidikan Nasional;

Undang - Undang Nomor 14 Tahun 2005, tentang Guru dan
Dosen;

Undang - Undang Republik Indonesia No 12 Tahun 2012, tentang
Pendidikan Tinggi;

Permenristekdikti Nomor 44 Tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi;

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi RI
Nomor 62 Tahun 2016 Tentana Sistem Peniaminan Mutu
PendidikanTinggi;

Permendikbud 3 tahun 2020 tentang Standar Nasional Pendidikan
Tinggi

Pedoman Pimpinan Pusat Muhammadiyah No. 02/PED/
1.0/B/2012, tentang Perguruan Tinggi Muhammadiyah;

Ketentuan  Majelis Pendidikan. Tinggi Pimpinan Pusat
Muhammadiyah Nomor : 178/KET/1.3/0/2012 tentang Pejabaran
Pedoman Perguruan Tinggi Muhammadiyah;
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Menetapkan

Pertama

Kedua
Ketiga

Tembusan Yth:

9. Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia No.763/E/0/2023, tentang lIzin Pendirian Universitas
Muhammadiyah Maumere

10. Statuta Universitas Muhammadiyah Maumere.

MEMUTUSKAN

Keputusan Rektor Universitas Muhammadiyah Maumere Tentang
Panduan Penggunaan Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa Baru Di

Lingkungan Universitas Muhammadiyah Maumere.

Surat keputusan ini merupakan surat resmi Pemberlakuan
Panduan Penggunaan Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa Baru di
Lingkungan Universitas Muhammadiyah Maumere;

Keputusan ini berlaku sejak ditetapkan

Segala sesuatunya akan diubah dan diperbaiki sebagaimana
mestinya apabila di kemudian hari ternyata terdapat kekeliruan
dalam Surat Keputusan ini.

Ditetapkan di : Maumere
Pada tanggal : 27 Syawal 1446 H

8 Juni 2024 M

1. Ketua BPH Universitas Muhammadiyah Muhammadiyah Maumere

1. Arsip
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A

Gambaran Umum

Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB) merupakan sistem pendaftaran

hahasiswa baru yang dibuat untuk memudahkan proses pendaftaran secarie
Panduan penggunaan sistem informasi merupakan suatu gambaran proses
pelaksanaan proses pendaftaran melalui sistem tersebut. Secara umum, panduan
memberikan petunjuk kepada paling kurang dua pihak dalam proses PMB yaitu
Administrator PMB dan Pendaftar atau Calon Mahasiswa.

Administrator PMB dapat berupa Administrator atau Operator PT (Perguruan Tinggi)
yang berdasarkan keputusan yang telah ditetapkan oleh lembaga untuk mengelola
sistem PMB. Administrator PMB memiliki tugas dalam sistem untuk mempersiapkan
beberapa hal sebelum calon pendaftar melakukan pendaftran yaitu membuat Jenis
Tes PMB (jika diperlukan), menentukan Jenis Berkas yang dapat diunggah ke dalam
sistem, menentukan Periode Pendaftaran, mengubah Status Kelulusan Pendaftar,
melakukan & NIM Mahasiswa secara Kolektif, menjadikan Pendaftar sebagai
Mahasiswa, dan dapat melakukan pembatalan Finalisasi Pendaftaran yang telah
dilakukan oleh pendaftaran. Sistem Administrator PMB dapat dikakses langsung

Bieh Administrator melalui k k

setelah niwelakukan g
menggunakan akun Administrator PMB atau Administrator PT pada modul SIM
Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru. Tampilan Awal Modul PMB ditunjukkan pada
Gambar 1.

SIM Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru
Universitas Muhammadiyah Maumere

= Dashboard

Dashboard

2025 Ganijil - omba -- Semua Gelombang --

-~ Semua Jalur Pendaftaran -- v stem Kuli -= Semua Sistem Kuliah -~

5] maukuliah
Promosikan

Kampus Anda di

Jumlah Sebaran Wilayah
Pendaftaran

Pendaftar rodi Peminat Prodi Pendaftar Prodi Diterima Sebaran Wilayah Sekolah Sebaran Sekolat

Gambar 1. Tampilan Awal Modul SPMB

Pendaftar merupakan calon mahasiswa yang mengakses sistem Pendaftaran dan
dapat melakukan beberapa tahapan pendaftaran yaitu membuat Akun Pendaftar,
mengisi Bioada dan Unggah Berkas, melakukan pembayaran, finalisasi data
pendaftaran, cetak kartu ujian (jika diperlukan), dan melihat pengumuman. Calon
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[y Tampilan halaman pendaftaran
oleh calon pendaftar ditampilkan pada Gambar 2.

Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru
3 % 2 Beranda  Jalur Pendaftaran  Informasi v D@
Universitas Muhammadiyah Maumere —_—

Universitas Muhammadiyah Maumere

Gambar 2. Tampilan halaman pendaftaran oleh calon pendaftar

Administrator PMB

1. Membuat Periode Pendaftaran

a Setelahgsebagai administrator PMB atau Administrator PT, Pilih Modul
SMPB klik menu Pengaturan > Periode Pendaftaran.

= sngatura Periode Pendaftaran

Pengaturan

Y FILTER i “UREMU0: Y

Periode poriode Periode | Gelomban: Jalur Slstomyjluamich Bayar
O Pendaftaran 9 Kuliah Prodi Y
n x

us
Status Al
it Jil v | 4

2025 Ganijil .

2024 Ganijil Gelombang 2025 Gelombang Seleksi  Reguler

2023 Ganji 1 2025/2026 Ganijil 1 Mandiri

2022 Ganjil PTS

o Sl Gelomb 2024 Gelomb Seleksi  Regul 6 % FE

2020 Ganji g | 208 i | SMER | Faguke D EE

2019 Ganjil anl andiri
Gelombang 2024 Gelombang  Seleksi  Reguler 5 x =3 [ E
12024/2025 Ganijil 1 Mandiri s
Gelombang 2023 Gelombang  Seleksi  Reguler 7 x [ At | { E
12023/2024  Ganijil 1 Mandiri -

b. Setelah klik Tambah maka akan muncul tampilan seperti berikut. Isi
kolomnya lalu klik Simpan.
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3

Pengaturan o«

Ssimpan

- *
I Nama Jalur SBMPTN B
i * i iah*
Periode 2025 Ganj . Sistem Kuliah Reguler .
. *
Gelombang Gelombang 1 = Status Aktif =
Pelengkap Pengaturan Keterangan
Tanggal Mulai* - Buka KIP Kuliah?
99 ;
oh Poin KIP Kuliah 0
Tanggal Akhir s 4 Tertinggi*
Kode Pendaftar
Tanggal Akhir -
Finalisasi* )
Jml. Kode 3 S
Tanggal Awal o Pendaftar
99 R ’
Daftar Ulang
No. Ujian
Tanggal Akhir =
Daftar Ulang* N
Jml. No.Ujian 3 o

Menentukan Jenis Program
Setelah membuat periode pendaftaran, pada periode pendaftaran tersebut akan
diminta untuk membuat Jenis program apa yang akan dibuat pada periode
pendaftaran tersebut, Setalah menambahkan Program dan Prodi Pilihan pada
program Klik tombol save yang ada pada menu aksi yang terletak pada sisi kanan
program yang telah dibuat.

Pengaturan

Data Periode

Periode 2025 Ganjil Gelombang Gelombang 1
Jenis Program Jalur Seleksi Mandiri PTS Sistem Reguler
: Pendaftaran Kuliah
Program Studi Tanggal 6 Januari 2025 Tanggal 30 April 2025
Awal Akhir

Seleksi
Pendaftaran

Komposisi Jenis Jumlah Pilihan Jumlah Pilihan ot —
Seleksi Program Prodi Waijib 9
IPA - 1 v 1 4

Syarat
Pendaftaran

Kuesioner

IPA 2 1 o]

Membuat Program Studi

Pada submenu berikutnya pada periode pendaftaran terdapat program studi yang
ditawarkan pada periode pendaftaran yang terkait. Klik tombol tambah untuk
menambahkan prodi.
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< \ri Periode Pendaftaran n | + Tambah Data {

Data Periode

Periode 2025 Ganijil Gelombang Gelombang 1
Jenis Program Jalur Seleksi Mandiri PTS Sistem Reguler
Pendaftaran Kuliah
Program Studi Tanggal 6 Januari 2025 Tanggal 30 April 2025
Awal Akhir

Seleksi
Pendaftaran

Komposisi Jenis
; Program Studi Kuota | Grade Prefix NIM
Seleksi Program
1

Aksi
Syarat S1 - Administrasi Kesehatan IPA 20250201001 A
S ministrasi Kesehata },fﬂ

Setelah mengklik menu tambah, akan muncul jendela untuk menambahkan prodi
sesuai dengan jenis program yang diambil, klik simpan untuk menyimpan data yang
telah ditambahkan.

Program Studi Tanggal 6 Januari 2025 Tanggal 30 April 2025

Awal Akhir
Seleksi

Pendaftaran

i*

Komposisi REggHmistid) -- Pilih Program Stud... ~ Giade
Seleksi

Jenis Program* IPA _ Prefix NIM
Syarat
Pendaftaran

Kuota Sl ~- Pilih Jml. Urut NIM .. ~
Kuesioner

Sebaran Pilihan Sebaran Asal Pendaftar
Pilihan 1? Pilihan 2?

4 Membuat seleksi pendaftaran
Pada sub menu seleksi pendaftaran tes apa saja yang akan diujikan kepada para calon
mahasiswa baru dapat ditambahkan pada kolom ini. Setelah memilih dan menetapkan
presentasenya, klik timbol simpan.

Awal Akhir
Seleksi

Pendaftaran

Komposisi Setelah menambahkan Seleksi Pendaftaran, selanjutnya adalah menambahkan Jadwal Seleksi disini
Seleksi

Syarat

Pendaftaran -- Semua Seleksi Progra... ~

No. ‘ seleksi Urutan | Persentase (%) Tgl. Mulai Tgl. Selesai Aksi

Kuesioner

5 - Kemampuan Bahasa ~ 1~ dd-nv

1 10-TKD 1 100,00 7ﬂ
5 Membuat Komposisi Seleksi
Pada komposisis seleksi kita akan memasukan komposisi apa saja yang akan termuat
pada setiap tes yang telah kita buat. Setalah menetapkan komposisi, klik simpan.
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Seleksi
Pendaftaran

Komposisi

‘ . Kemampuan Bahasa v
Seleksi
Syarat
Pendaftaran
Jenis Program komposisi Persentase (%) Aksi
Kuesioner
v Tes Keagamaan v
IPA Tes Kemampuan Dasar 100,00 H
IPS Tes Kemampuan Dasar 100,00 i E

Menginputkan Syarat Pendaftaran
Pada sub menu syarat pendaftaran kita diminta memilih mana dokumen yang wajib
diunggal oleh calon mahasiswa baru, setelah menetapkan, klik simpan.

Syarat
Pendaftaran
unggah Jumlah .
?
Bukti Pembayaran Pajak Bumi Bangunan (PBB)
1 Fotocopy Kartu Bantuan Sosial (jika ada) x v
2  Foto Copy Raport Semester 1 (satu) s.d. 6 (enam) yang % v
dilegalisir oleh Kepala Sekolah/ Madrasah ﬂ
3 Fotocopy Bukti Prestasi (jika ada) % v | # |
4 Fotocopy Nilai Ujian Akhir Nasional yang dilegalisir (jika x v
sudah ada) ﬂ
5 ljazah Terakhir - Jika belum memiliki ijasah SMA bisa v v
menguplod ijasah SMP dengan melampirkan SKL ﬂ

Membuat Kuesioner pertanyaan
Jika terdapat pertanyaan pada tes yang akan ditanyakan, dapat diisi pada sub menu
ini. Setelah diisikan pertanyaan untuk kuesioner tersebut, klik tombol simpan.

Awal Akhir
Seleksi

Pendaftaran

KomPOSiSi
Seleksi

-= pili _ )
Syarat Pilih Pertanyaan

Pendaftaran
Data kosong
Kuesioner

Menentukan Jenis Berkas PMB

a Klik menu PMB  Jenis Berkas maka akan muncul tampilan seperti di
bawah, klik Tambah pada pojok kanan untuk menambahkan jenis berkas.
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= JENIS BERKAS

4 Keterangan Singkat

KTP Kartu Tands Penduduk (dapat tilengkapi setelsh dinyatakan ulus) 1 Tidok

b. Setelah klik Tambah maka muncul tampilan seperti berikut. Isi kolomnya, jika
berkas tersebut wajib maka centang, jika berkas diminta untuk upload maka
centang. Lalu klik Simpan.

= TAMBAH JENIS BERKAS 8 attar

fsian dengan tanda * harus diisi

Nama Barkas®
Keterangan Singkat

Jumiah®

Waiib 7
Upload 7

10. Penentuan Periode Pendaftaran

a Klik menu PMB  Periode Pendaftaran maka akan muncul tampilan seperti
di bawah, klik Tambah pada pojok kanan untuk menambahkan periode
pendaftaran.

Semester akiif
2022/2023 Ganijil

= PERIODE PENDAFTARAN

$| Jalur Pendaftaran ¢

va Tidak =Bl

a

T-I°1

v spEa

. v 1) =pEa
Reguler (01) 04 Januari 2021 - 26 Maret 2021 Yo Ya BEa2a

b. Setelah klik Tambah maka muncul tampilan seperti berikut. Isi kolomnya, lalu
Simpan.
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A Beranda A som * PMB & Akademik & Data © Laporan 8 Setting

= TAMBAH PERIODE PENDAFTARAN = 0sa

Isian dengan tanda * harus diisi

Nama *
Periode *

Jalur Pendaftaran *

Sistem Kuliah *

<

Tanggal Awal Pendaftaren *

Tanggal Akhir Pendaftaran *

B B

Dibuka ?
Berbayar ?

1. Pelulusan Proses Pendaftaran Mahasiswa

a

b.

[

Klik menu PMB  Daftar Calon Mahasiswa Baru maka akan muncul
tampilan seperti di bawah.

Semester aktif

A Home 2 SDM ™ PMB M Akademik B Data & Laporan @ Setting 2018/2019 Genap)

= DAFTAR PENDAFTAR

Semester 2018/2019 Genso g Kelulusan Berkas
Pendaftaran —_—

Periode Tes Tahap 1 = Kelulusan Tes A
Pendaftaran

Untuk ke halaman meloloskan pendaftar klik pada tombol Aksi di salah
satu nama  Lihat detail.

Belum ditentukan  Belum ditentukan 20010303 Ak51 v
Belum ditentukan  Belum ditentukan @ Lihat detail
ihat detail
2 Reset Password| -2t detal

2

Maka akan muncul halaman seperti di bawah dan akan dijelaskan per
submenu- nya.
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Nomor Pendaftar 0740031920004 Tanggal Pendaftaran

Nama Lengkap * Jenis Kelamin Perempuan
ivana hani putri

Tempat Lahir * Jombang Agama *
Tanggal Lahir * 3 Maret 200 Nama Ibu Kandung *

2 Data Lainnya
NIK Telepon
NISN e
NPWP Email
Kewarganegaraan * Jenis Tinggal
Jalan Asal SMA/SMK
Dusun
RT RW
Kelurahan * :
Kecamatan * @
Kodeoo: -~ _

1) Biodata Pendaftar

Biodata Pendaftar, pada sub menu ini admin PMB dapat melihat biodata
pendaftar dan melakukan edit biodata pendaftar jika diperlukan dengan
cara klik tombol Ubah seperti gambar di bawah.

Normor Pendaftar Tanggal Pendaftaran

Nama Lengkap * Jenis Kelamin

ivana hani putri

Tempat Labic * Agama *
Tanggal Lahir * Nama Ibu Kandung *
) | Data Lainnya

2) Program Studi

Program Studi, pada sub menu ini admin PMB dapat melihat program
studi pilihan pendaftar dan melakukan edit jika diperlukan.

g PILIHAN PROGRAM STUDI PENDAFTAR

Pilihan 1 D3 - Akupunktur ¥

3) Upload Foto

Upload Foto, pada sub menu ini admin PMB dapat melihat foto pendaftar
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apakah sudah sesuai dengan ketentuan ataukah belum dan admin PMB
dapat mengupload foto jika diperlukan.

Upload Foto

Ubah foto

Gambar

4) Dokumen Berkas/Berkas Pendaftar

Berkas Pendaftar, pada sub menu ini admin PMB melakukan validasi
dokumen yang sebelumnya oleh pendaftar sudah dilakukan finalisasi data.
Tata cara validasi dokumen sebagai berikut :

> Langkah pertama klik Validasi Dokumen Wajib seperti gambar di bawah.

55 BERKAS PENDAFTAR

& Validasi Dokumen Wajib

Dokumen yang Wajib Dilampirkan

T T I
1 cmb_file_4 0041 Belum divalidasi

foto 3x4

Belum divalidas

2 kk cmb_file_4

> Langkah kedua, maka akan muncul opsi apakah berkas valid atau tidak.
Bisa ditambahkan keterangan lebih detailnya. Jika sudah dipilih dapat
disimpan.

25 BERKAS PENDAFTAR

Dokumen yang Wajib Dilampirkan

o e
1 foto 3x4 cmb_file_407400319200041 Berkas valid
kk cmb_file_407400319200042 Berkas tidak valid v

| Berkas tidak valid

Berkas valid

5) Riwayat Keuangan
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Riwayat keuangan, di sini admin PMB dapat melihat apakah tagihan biaya
formulir sudah dibayar atau belum oleh pendaftar.

(% RIWAYAT KEUANGAN PENDAFTAR

Info Tagihan Info Pembayaran
e | o s s o o s o
Tidzk a0 data
Total Tagihan Lunas : Rp.O
Total Tagihan Belum Bayar : Rp.O

6) Penilaian Tes

Penilaian tes, pada sub menu ini admin PMB dapat menentukan kelulusan di
tiap tes pendaftar. Tata caranya sebagai berikut :

> Langkah pertama, klik Ubah Hasil Tes seperti gambar berikut.

4, PENILAIAN TES PENDAFTAR

e
1 1es tulis 24 April 2020 - 24 April 2020

2 tes membaca 24 April 2020 - 24 April 2020

> Langkah kedua, maka akan ada kotak yang dapat dituliskan
keterangan apakah lulus atau bisa ditulis nilai pada tiap tes. Jika sudah
dipilih dapat disimpan.

4, PENILAIAN TES PENDAFTAR

I « Simpan |

1

tes tulis 24 April 2020 - 24 April 2020

2 tes membaca 24 April 2020 - 24 April 2020

7) Status Kelulusan

Status Kelulusan, di sini admin PMB memberikan status final setelah melewati
berbagai tahap. Tampilannya sebagi berikut:
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v STATUS KELULUSAN PENDAFTAR

Kelulusan berkas Belum ditentukan

Kelulusan tes Belum ditentukan
NIM
Program studi diterima ~- Pilih Proq

Status finalisasi v| Sudah melakukan finalisasi data

Status akun pendaftar v| Aktif

Kelulusan berkas, di sini menyatakan apakah tes berkas pendaftar lulus
atau tidak.

Kelulusan tes, di sini menyatakan apakah seleksi tes pendaftar lulus
atau tidak.

NIM, menentukan NIM sebagai identitas mahasiswa. Bisa dilewati
terlebih dahulu karena ada menu Set NIM Pendaftar Kolektif yang akan
dijelaskan di bawah ini.

Program studi diterima, menentukan mahasiswa diterima di program
studi apa.

Status finalisasi data, jika pendaftar sudah melakukan finalisasi data
dapat dicentang.

Status akun pendaftar, jika dicentang maka pendaftar tetap dapat
masuk ke portal PMB kapanpun selama akun diaktifkan.

12. Set NIM Pendaftar Secara Kolektif

a  Klik menu PMB Set NIM Pendaftar Kolektif maka akan muncul
tampilan seperti di bawah. Lalu set NIM dan klik Simpan.

3 SET NIM PENDAFTAR KOLEKTIF
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3. Menjadikan Pendaftar sebagai Mahasiswa

a Klik menu PMB Export Data ke Mahasiswa maka akan muncul
tampilan seperti di bawah. Baca informasi terlebih dahulu jika terdapat
tanda (x) pada nama pendaftar yang akan di emt

Semester Pendaftaran

Periode Pendaftaran

Untuk bisa melakukan penerimaan data pendaftar men
« NIM calon mahasiswa baru harus diisi sebelur

wa, data perjav ar harus memiliki kelengkapan

« Nama, NIK, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Jenis Kelami 3, Kewarqanegaraan Kelurahan, Kecamatan, dan Nams (bu calon mahasiswa baru tidzk boleh kosong
« Prodi yang Diterima pada masing-masing calo A E

ru harus diisi sebelumnya pada menu

Data mahasiswa baru shgjg ne
* Janis Pangaftaran calon Mahasiswa

n memiliki nilai-nita) ult, yaity
aru akan diisi secara default menjadi peserta didik baru
Keterangan pada kolom Kkiri

« X data calon mahasiswa baru Belum Lengkap
« v pendattar sudah menjadi mahasiswa

I T T T T S

14, Pembatalan Finalisasi oleh Admin

Pada saat camaba melakukan finalisasi data maka semua data telah diberikan
kepada admin tanpa bisa diubahnya kembali. Namun bagaimana jika masih ada
data yang salah ketika dilakukan pengecekan oleh admin? Yang harus dilakukan
oleh admin adalah membatalkan finalisasinya agar tombol ubah dapat muncul
lagi di sisi camaba. Berikut langkah - langkahnya :

a Dicontohkan pada halaman upload berkas, jika sudah difinalisasi data maka
tidak ada tombol upload lagi pada sisi mahasiswa.

Dokumen yang Wajib Dilampirkan

n——m——

jasah jasah smk/sma Belum divalidas

b Untuk membatalkan finalisasi perlu g sebagai administrator
PMB/administrator PT lalu akses menu PMB  Daftar Calon Mahasiswa Baru
Klik pada tombol Aksi di salah satunama  Lihat Detail.
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' v STATUS KELULUSAN PENDAFTAR
Kelulusan berkas

Belum ditentukan ~

Defrian Hahaha
Kajuitean tet Belum ditentukan ¥
NIM
Program studi diterima -~ Pilih Program Studi -- o
Status finalisasi Sudah melakukan finalisasi data
Status akun pendaftar v| Aktif Jika di non-aktif kan. pendattar tidak bisa login ke portal PMB
’ O S e Generate Tagihan Awal Masuk

Langsung menuju pada sub menu Status Kelulusan Batalkan centang pada
Status finalisasi ~ Simpan.

¢ Setelah disimpan, otomatis pada sisi Pendaftar atau calon Mahasiswa akan
kembali ada tombol upload ulang berkas dan juga tombol finalisasinya.
Seperti yang ada pada gambar di bawabh ini.

Berkas
g Upload berkas yang diwajibkan untuk jalur ini, pastikan file berkas bisa di baca dengan jelas

Defrian Hahaha Anda be

inalisas| data
f 30 berkas, segera lakukan finalisasi data untuk 03pat mengikutl tahap selanjutnya

Dokumen yang Wajib Dilampirkan

I T e e
- asahsmk/sma  Ya | cmb_fle_5803105919200583 n

Belum divalidas

< File Tambahan

v Finalisasi Data Dokumen Tambahan

Upload disini untuk melampirkan data sertifikasi, prestasi, atau dokumen penting lainnya

(. Prosedur Pendaftaran Mahasiswa

Proses pendaftaran oleh calon mahasiswa dilakukan melaluitk w
Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB) Honrdfammiorifol
Gambaran alur proses pendaftaran ditunjukkan pada Gambar berikut:
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https://pmb.ikipmumaumere.ac.id/index.php/pendaftaran_pmb
https://pmb.ikipmumaumere.ac.id/index.php/pendaftaran_pmb

g -

&

G

DAFTAR PENGISIAN BIODATA e
DAN DAN —_—
DAPATKAN AKUN PEMBAYARAN
UNGGAH BERKAS
(USERNAME DAN
PASSWORD)
e = ol¥
T =
«— — ™~
PENGUMUMAN , CETAK KARTU UJIAN FINALISASI DATA

1.

Membuat Akun Pendaftar

Setelah mengakses rePMB, lalu klik Daftar sekarang untuk mendaftar

Universitas Muhammadiyah Maumere

b. Selanjutnya setelah memilih jalur pendaftaran klik Daftar.

SELEKSI MANDIRI PTS
Gelombang 12025/2026

® 6 Januari 2025 - 30 April 2025

Gelombang 1
2025 Ganijil

GRATIS

Reguler
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C

Pada halaman Indentitas Anda isilah Identitas Diri dengan lengkap dan sesuai
dengan Kartu ldentitas yang dimiiki, kemudian klik Lanjut untuk melanjutkan
pendaftaran.

Pendaftaran Apakah Anda Telah
Memiliki Akun
Pendaftaran?

Login Pendaftar

Anda akan melakukan proses pendattaran

Nama Lengkap* @ Jenis Kelamin *

OLok\'Lokw OFerempuun

No. HP * Alamat Email * @

Tanggal Lahir* @ Tempat Lahir * @

Kewarganegaraan * NIK / No.KTP* @
Indonesia -

gt

Selanjutkan adalah mengisi Asal Sekolah sebelumnya, setelah mengisi klik lanjut.

Login Pendaftar

o o G—

Provinsi * Kabupaten / Kota *
-- Pilih Jenis Provinsi -~ v -- Pilih Kota -- v
Jenis Sekolah * NPSN / Nama Sekolah *
SMA -
o ! 1k dliternuk ikan +Tambah Sekolah
Jurusan Sekolah (Cth: IPA, IPS) * Tahun Lulus * @
-- Pilih Tahun Lulus -- v

=)

Berikutnya adalah Pilih Program studi, setelah memilih Daftar Sekarang.

Login Pendaftar

o @ o o

Peminatan *

IPA
Pilih Prodi 1 *
== Pilih Pilih Prodi1-- >
Pilih Prodi 2
-- Pilih Pilih Prodi 2 -- v

=)
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f.  Setelah itu data seluruhnya akan ditampilkan untuk menkonfirmasi pendaftaran,
Ceklist saya menyetujui dan klik konfirmasi pendaftaran untuk menyelesaikan
pembuatan akun.

PILIHAN PROGRAM STUDI

IPA
S1 - Pendidikan Matematika

E] Saya menyetujui bahwa data yang telah dimasukkan adalah Benar dan dapat

dipertanggungjawabkan.

( ¢ Perbarui Data )

g Setelah mengkonfimrasi pendaftaran maka akun untuk calon mehasiswa baru
akan ditampilkan, bisa di screenshoot atau dicatat akun tersebut akan dapat
digunakan untuk login untuk melengkapi berkas pendaftaran

Pendaftaran Berhasil

1ktif, silakan melanjutkan pr

CONTOH

a dapat melanjutkan proses pendaftaran dengan memilih tombol Login

dengan ID Pendaftar dan PIN di bawah ini

(]
-/

e

h.  Klik login untuk mengecek status pendaftaran dan berkas menggunakan akun
yang didapatkan pada saat pendaftaran.

i Setelah login menggunakan akun calon mahasiswa baru, halaman awal yang
tampil adalah halaman Biodata kita akan diminta untuk melengkapi data :
Identitas, Alamat, Data Orang tua, Asal Sekolah dan Prodi.
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Langkah Home > [si Data Diri
Pendaftaran

Selamat Datang, CONTOH
‘ Rledatn silakan melanjutkan proses pendaftaran dengan mengisi data diri Anda secara lengkap dan melakukan

upload berkas administrasi

Berkas
2 Administrasi
Anda belum mengumpulkan biodata
3 Pengumpulan Silakan lengkapi dan kumpulkan biodata yang sudah disediakan sebelum Rabu, 30 April
Data 2025
4 | Jadwal Seleksi
ID Pendattar Tanggal Daftar Nama Lengkap
3 Hasil Selek 251161059 24 April 2025, CONTOH
Hasil Seleksi
IR 09:51:56
6 | Daftar Ulang Jalur Pendattaran Gelombang Periode sistem Kuliah
Seleksi Mandiri PTS Gelombang 1 2025 Ganjil Reguler

Sembunyikan ~

000

j.  Setelah selesai melengkapi Biodata, klik Lanjut isi berkas.

°

O—0 0 6

ientita Alamat Lengkag ita ng ] AsQ kola
Pilihan Prodi 1

S1 - Pendidikan Matematika

Pilihan Prodi 2

-- Pilih Pilihan Prodi 2 --

®

€ SEBELUMNYA LANJUT ISI BERKAS [B

k. Setelah melengkapi Biodata kita akan arahkan ke Berkas Administrasi, di sini kita
akan diminta untuk menguplod berkas persyaratan pada pendaftaran. Setelah

selesai menguplod berkas yang diwajibkan klik tombol lanjut yang ada pada

bagian bawah halaman.

Anda upload sesuai dengan berkas yang diminta

) Berkas

Administrasi

K Berkas A

Sebelum Rabu, 30 April 2025, 23:59:59

3 KIP Kuliah

4 = Pengumpulan ID Pendaftar Tanggal Daftar Nama Lengkap
Data 251161059 24 April 2025, 09:51:56  CONTOH

5 Jadwal Seleksi

Jalur Pendaftaran Gelombang Periode Sistem Kuliah
Seleksi Mandiri PTS Gelombang 1 2025 Ganijil Reguler
6 | Hasil Seleksi Sembunyikan ~
Sydl’ﬂt Dokumen Status Ke(erangcm

7 = Daftar Ulang

Pas Foto Terbaru*

Pilih File

Berkas Wajib

Cata - Dre Eata (2v2)
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| Setelah menguplod berkas kita diarahkan lagi ke halaman pengumpulan data dan
diminta untuk mekonfirmasi data yang kita isi telah benar, klik kumpul data untuk

mengumpulkan data.

Sistem Kuliah

alur Pendaftaran Gelombang e Sistern
Ganijil Reguler

Perioc

Seleksi Mandiri PTS Gelombang 1 2025
Sembunyikan

* Sebelum mengumpulkan data mohon periksa kembali semua data yang telah anda masukkan

* Setelah anda mengumpulkan data, semua data tidak dapat diubah kembali dan dianggap
sebagai data yang benar.

* Apabila ditemukan ketidak absahan data yang telah Anda masukkan maka pendaftaran
dapat dibatalkan sewaktu-waktu tanpa adanya pemberitahuan.

» Jika anda belum mengumpulkan data sampai dengan 30 April 2025 23:59:59 maka data Anda

telah dianggap benar.

Saya menyetujui dan menyatakan bahwa semua data yang telah saya isikan adalah BENAR

dan dapat dipertanggung jawabkan.

m.  Bagian terkahir pada proses pendaftaran adalah memilih jadwal seleksi, klik
simpan setelah memilih.

zonoIUDY 24 AP 2U2D, vuniun
09:51:56
5 Hasil Seleksi jalur Pendaftaran Gelombang Periode sistem Kuliah
Seleksi Mandiri PTS Gelombang 1 2025 Ganijil Reguler

1 Pilihan 2

Pilihar
S1 - Pendidikan Matematika =

Sembunyikan -

Nama Seleksi Jadwal Status

Seleksi Wajib

Seleksi Pilihan Tahap 1

@ TKD =

n.  Proses pendaftaran telah berakhir, camaba tinggal menunggu seleksi dan
pengumuman terkait pendaftaran baik itu seleksi berkas maupun tes tulis.
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